Félegyhazi Pékség Etikai és Uzleti Magatartasi Kodex
Félegyhazi Pékség Etikai Tanacs Eljarasrendje

AZ ETIKAI BEJELENTESEK KEZELESENEK ALAPELVEI A
FELEGYHAZI PEKSEGBEN

1. ATISZTESSEGES ELJARAS ELVE

Az etikai eljardsokban minden résztvevé az objektivitds, partatlansag kritériumainak
megfeleléen és az Etikai és Uzleti Magatartasi Kodex, valamint a Partneri Etikai Kodex

(tovabbiakban: Kodexek) szerint koteles eljarni.

2. AFELEK MAGATARTASA

Az etikai eljaras soran a résztvevok egymas kozotti és masok felé torténd kommunikaciojaban
a hivatalos szakmai kapcsolatokban elvarhato stilust kell alkalmazni, a johiszemiiség,

tisztesség ¢s egylittmiikodés elvének megfeleld magatartast kell tanuasitani.

3. HATARIDOK

Az etikai eljarasban résztvevok minden toliik telhetdt megtesznek annak érdekében, hogy
betartsak a jelen szabalyzatban foglalt hataridéket oly modon, hogy az Etikai Tanacs eljarasa
hatékony tamogatasul szolgalhasson a sziikséges intézkedések megtételére felhatalmazott

vezetok dontéséhez, illetve az egyéb szerzddésen alapuld jogviszonyok kezeléséhez.

4. BIZALMASSAG

1) Az érintettek személyes adatainak, jo hirnevének és a Félegyhazi Pékség Kft. iizleti
informécidinak védelme érdekében az etikai eljards sordn készitett, illetve

rendelkezésre bocsatott minden informacio és irat bizalmas.

2) Az etikai ligyekben minden résztvevonek (Etikai Tanacs tagjai, egyéb vizsgalo,
Bejelentd, Bejelentett, tanu, szakértd, stb.) bizalmasan kell kezelni minden, a

bejelentés tartalmara, tovabba a Bejelentdre, valamint arra a személyre vonatkozo
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3)

informaciot, akinek a magatartdsa vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott, vagy aki
a bejelentésben foglaltakrol érdemi informacidval rendelkezhet (a tovabbiakban:

bejelentésben érintett személy).

A titoktartasi kotelezettség nem korlatozza a Bejelentett védekezéshez vagy tényallas
tisztdzasahoz kapcsolodd jogat, azonban jogainak gyakorldsa soran a Bejelentett
koteles torvényesen, igy tobbek kozott a személyiségi jogok, informacids

onrendelkezési jog és iizleti titok tiszteletben tartdsaval eljarni.

5. SZEMELYES ADATOK KEZELESE

1)

2)

3)

4)

A Félegyhazi Pékség Kft., mint adatkezeld a digitdlis bejelentési rendszer keretei
kozott a bejelentésben érintett személyeknek a bejelentés kivizsgalasahoz
elengedhetetleniil sziikséges személyes adatait kizarolag a bejelentés kivizsgélasa és a
bejelentés targyat képezd magatartas orvoslasa vagy megsziintetése céljabol kezelheti
¢s a bejelentés kivizsgalasaban kozremitkodé mas Félegyhazi Pékség Kft.-n beliili

szervezet részére tovabbithatja.

Az adatkezelés jogalapja az adatkezeld jogos érdeke: vagyonat, lizleti titkait, szellemi
tulajdonat ¢és iizleti hirnevét, valamint a megfeleld, tiszteleten alapuld ¢és félelem-,
valamint megtorlasmentes munkakdrnyezetet veszélyezteté szabalytalansdgok
megeldzése, feltarasa és a felelds személyek feleldsségre vonasa (a GDPR 6. cikk (1)

f) és 9. cikk (2) bekezdés b) €s g) pontjai alapjan).

A bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok koziil haladéktalanul térolni kell a
bejelentés kivizsgalasahoz €és a bejelentés targyat képezd magatartds orvoslasahoz

vagy megsziintetéséhez nem sziikséges személyes adatokat.

A bejelentés vizsgalata soran a bejelentd vagy a meghallgatott kérheti személyes
adatai zartan torténd kezelését, hogy személyes adatait csak az FEtikai Tandcs
ismerhesse meg. Amennyiben a kérés a vizsgalat lefolytatdsat akadalyozza vagy

lehetetlenné teszi, erre az eljard Etikai Tanacsnak a Bejelentd figyelmét fel kell hivja.
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5) Ha a vizsgalat alapjan a bejelentés nem megalapozott vagy tovabbi intézkedés

megtétele nem sziikséges, a bejelentésre vonatkozd személyes adatokat a vizsgalat

befejezését kovetd 60 napon beliil tordlni kell.

6) Ha a vizsgélat alapjan intézkedés megtételére keriil sor — ideértve a Bejelentdvel
szemben jogi eljards vagy munkajogi kovetkezmény alkalmazasa miatti intézkedést is
— a bejelentésre vonatkozo adatokat a bejelentési rendszer keretei kozott legfeljebb a

bejelentés alapjan inditott eljarasok jogerds lezarasaig lehet kezelni.

6. ETIKAI ELJARAS HATOSAG VAGY BIROSAG ELOTT
FOLYAMATBAN LEVO UGYEKBEN

Ugyanazon vagy Osszefiiggd kérdésben folyamatban 1évé hatosagi vagy birdsagi eljaras
lezarultaig jelen szabalyzatban leirt eljards nem indithat6, a mar folyamatban 1év6 eljarast

pedig a hatosagi vagy birosagi eljaras jogerds befejezéséig fel kell fiiggeszteni.

7. BIZONYITAS SZABADSAGA

Az Etikai Tanacs rendszerében résztvevd személyek szabadon valasztjadk meg a bizonyités

modjat, és a rendelkezésre allo bizonyitékokat szabad meggy6zddésiik szerint értékelik.

8. IRANYADO JOG

Jelen szabalyzatra, illetve lefolytatott etikai eljdrasra a panaszokrdl ¢és a kozérdekl
bejelentésekrol szolo 2023. évi XXV. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni. Amennyiben a
bejelentésben érintett személy vagy egy adott etikai eljaras vonatkozasaban helyi jogot is

alkalmazni kell, gondoskodni kell a helyi jog eldirasainak érvényesitésérol is.

9. ERTESITES ETIKAI BEJELENTESROL ES VIZSGALATROL
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1) A bejelentés, a vizsgalat és az etikai dontés megismerésére a kovetkezé személyek

jogosultak:
a. az Etikai Tanacs Elnoke;
b. az Etikai Tanacs tagjai;
c. abejelentést tevo (Bejelentd);
d. az etikai vétség elkovetésének gyanujaval €rintett személy (Bejelentett);

e. az etikai gy kivizsgaldsaban részt vevd, ahhoz informaciokkal, szakmai
tamogatassal hozzajaruld6 munkatarsak (beleértve Bejelentett felett munkaltatoi
jogkort gyakorld vezetdt, valamint HR igazgatdt), a kozremiikodésiikhoz

feltétlentil sziikséges mértékben.

2) A bejelentési rendszert tigy kell kialakitani, hogy a nem névtelen bejelentd személyét a
bejelentést kivizsgalokon kiviil mas ne ismerhesse meg. A bejelentést kivizsgalok a
vizsgalat lezardsaig vagy a vizsgalat eredményeképpen torténd formalis feleldsségre
vonas kezdeményezés€ig a bejelentés tartalmara €és a bejelentésben éErintett
személyekre vonatkoz6 informdaciokat kotelesek titokban tartani, és azokat — a
bejelentésben érintett személy tdjékoztatdsa kivételével — nem oszthatjdk meg a

foglalkoztatoi szervezet egyetlen mas szervezeti egységével vagy munkatarsaval sem.

3) Ez nem ¢érinti a Bejelentett azon jogat, hogy sziikséges mértékben a munkaltatoi
jogkort gyakorlo vezetdjével, a jogi képviseldjével vagy az érdekképviseletének
delegaltjaval a kozremiikodésiikhoz sziikséges mértékben egyeztessen, illetve az altala

megjelolt tanut tajékoztassa a vizsgalat tényérdl.

10. KIZARAS ETIKAI VIZSGALATBOL

1) Nem folytathat vizsgalatot és nem vehet részt a dontéshozatalban a Bejelentd, az
eljaras ala vont Bejelentett, valamint az a személy, akinek meghallgatisa az eljarés
soran sziikséges, vagy akitdl az iigy elfogulatlan megitélése egyéb okbdl nem varhato

el.
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2)

3)

4)

S)

6)

Kizarasi okot az érintett a Tanacs Elnokének és az Etikai Tanacsnak koteles az arrol
valo tudomadsszerzést kovetden haladéktalanul jelezni. A Tanacs Elndke az 6t érintd
kizarasi okot az arrdl vald tudomasszerzést kdvetden haladéktalanul koteles jelezni az

Etikai Tanacsnak.

Az eljarasban érdekelt barmely féltdl érkezd elfogultsagi kifogas targyaban a Tandcs,

mint testiilet hataroz.

Az Etikai Tanécs tagjaival a Félegyhazi Pékség Kft. minden munkatarsa koteles
egylttmikodni feladataik ellatasa, az informacidk beszerzése és az eljardsok

tdmogatasa érdekében.

Az etikai eljaras soran senki nem koteles arra, hogy 6nmagara vagy hozzatartozdjara
nézve terheld adatot szolgaltasson, de erre lehetdsége van, azonban a vizsgalat soran

félrevezetd informacio szolgaltatasa sérti a Kddexek rendelkezéseit.

Amennyiben a meghallgatottél — elfogultsag, vagy egyéb ok miatt — objektiv
nyilatkozat nem vérhato el, erre az eljaro etikai megbizott figyelmét fel kell hivnia és a
nyilatkozattételt megtagadhatja. Egyéb esetekben a Félegyhazi Pékség Kft.

munkavallaloi, szerzédéses partnerei kotelesek az Etikai Tanaccsal egytittmitkddni.

11. VIZSGALATI ESZKOZOK

a. Az eljaras soran kiilondsen az alabbi vizsgalati eszk6zok vehetdk igénybe:

1. abejelentésben érintett személyek személyes, telefonos vagy

videdkonferencia utjan torténd meghallgatésa;

11. azliggyel sszefiiggd, rendelkezésre 4ll6 dokumentumok és egyéb

adatok, illetve informaciok bekérése;
111. az ligy szempontjabdl fontos helyszinek, illetve targyak megtekintése;
1v. kiilondsen indokolt esetben szakértd bevonasa.

b. A meghallgatison a meghallgatotton és a vizsgalatot folytaté személyen kiviil

még legalabb tovabbi egy személynek jelen kell lennie.
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C.

A Bejelentett meghallgatasan kérésére jelen lehet a munkaltatoi jogkort
gyakorl6 vezetdje, az érdekképviselet delegaltja, mint segitd vagy a
Bejelentett jogi képviseldje. A segité a meghallgatott helyett nem nyilatkozhat,

de a meghallgatast vezetd engedélyével a meghallgatotthoz kérdést intézhet.

A meghallgatason az egyéb érdekelt meghallgatottat (tant, szakértd)
tajékoztatni kell személyes adatainak (neve, pozicidja, az liggyel kapcsolatban
elmondottak alapjan ra vonatkozoé kovetkeztetést) kezelésérol, illetve

személyes adatai védelméhez kapcsolodo jogairdl.

A meghallgatasrdl jegyzOkonyv vagy feljegyzés késziil, melyet a
meghallgatott megtekinthet. A Bejelentett meghallgatasarol kérésére
jegyzokonyvet kell felvenni. A meghallgatott kifejezett és eldzetes
hozzéjéarulasa alapjan, ha célszertinek latszik, a meghallgatasrol jegyzékonyv
hangfelvétel Gtjan is késziilhet — ez esetben elegendd a meghallgatonak és a
meghallgatottnak jelen lennie. A felvétel alapjan a meghallgatdsrol tartalmi
leirat késziil. A leirat jelenlévok altal torténd jovahagyasat kovetden a felvételt

torolni kell.

Az etikai eljarasban dokumentumok vagy informacio6 szolgéltatasa érdekében
megkeresett a megkereséstdl szamitott 5 napon beliil kdteles megkiildeni a

kért dokumentumokat €s informaciot a megkeres6 Etikai Tanacs tagja részére.

Az Etikai Tanacs Elnoke ésszerli hatarido megadasaval egyes eljarasi
cselekmények (interju lefolytatasa, adatok, dokumentumok beszerzése, stb.)
elvégzésére is felkérheti az Etikai Tanécs tagjait, amely koteles a
megkeresésnek hataridében eleget tenni, és a keletkezett iratokat az Etikai

Tanacs Elnkének megkiildeni.

12. UGYINTEZESI HATARIDO

a. Az etikai bejelentésben foglaltakat a koriilmények altal lehetévé tett legrovidebb

1d6n beliil, legfeljebb a bejelentés beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil kell

kivizsgalni, amely hatarid6tol — név nélkiili vagy azonosithatatlan bejelentd altal tett
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bejelentés kivételével — csak kiilondsen indokolt esetben, az Etikai Tanacs

Elnokének jovahagyasaval és a Bejelento egyidejii tdjékoztatasa mellett lehet eltérni.

b. Avizsgalat id6tartama a 3 honapot nem haladhatja meg.

13. ETIKAI ELJARAS MEGINDITASA

a. Az etikai eljaras bejelentés vagy tudomadsra jutds alapjan indul meg.

b. Barki, aki a Félegyhdzi Pékség Kft. munkavéllaldja, vagy a véllalattal
szerzOdéses viszonyban all, vagy akiknek a bejelentés megtételéhez vagy a
bejelentés targyat képez6 magatartas orvoslasdhoz méltanyolhaté jogos érdeke
fizédik, kezdeményezheti az etikai eljards meginditasat, tehet bejelentést, ha
valamely Félegyhazi Pékség Kft.-hez tartoz6 beszallitonal, vallalkozénal,
szerz0dott, szponzoralt vagy tamogatott partnernél Kodexekbe iitk6zo

magatartast észlel.

c. Bejelentést tenni, illetve etikai eljaras meginditasat kezdeményezni az Uzleti és

Etikai kdédexben felsorolt modon lehet.

d. Az etikai eljardas meginditdsahoz a Bejelentének az aldabbi adatokat kell

megadnia, illetve nyilatkozatokat kell megtennie:
i. a Bejelentd nevét és elérhetdségét;

1. a Félegyhazi Pékség Kft.-vel fennallo viszonyat, vagy a targyat képezo
magatartds orvoslasdhoz fiz6d6 méltanyolhaté6 jogos érdekének
megjeldlését;

iii.amennyiben ismeri a bejelentéssel érintett személy(ek) nevét,

beosztasat, a Félegyhazi Pékség Kft.-vel fennalld viszonyat;

iv. a vélelmezett etikai vétség leirasat €s az ligy elbiralasahoz sziikséges

valamennyi lényeges informaciot;

v. az lggyel Osszefiiggd — a vétség elkovetését aldtdmasztdo —

bizonyitékokat;
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vi.a Bejelentd nyilatkozatat, miszerint a bejelentést johiszemiien teszi
olyan koriilményekrdl, amelyekrdl tudomasa van, vagy kelld alappal

feltételezi, hogy azok valdsak.

Név nélkiili vagy azonosithatatlan bejelent6tol érkezd bejelentést a Tanacs a
fenti adatok, vagy azok egy része hidnydban csak abban az esetben vizsgél, ha

az abban szerepl6 egyéb tények, adatok a vizsgalat meginditasara alkalmasak.

A Bejelentd figyelmét fel kell hivni a rosszhiszeml bejelentés
kovetkezményeire, a bejelentés kivizsgalasara iranyado eljarasi szabalyokra és
arra, hogy személyazonossdgat — ha az annak megallapitdsahoz sziikséges

adatokat megadja — a vizsgalat valamennyi szakaszaban bizalmasan kezelik.

Ha nyilvanvalova valik, hogy a panaszos vagy a kozérdekii bejelentd
rosszhiszemiien, dont6 jelentéségli valotlan informaciot kozolt, a panasz vagy
a kozérdekli bejelentés elbirdlasat megalapozd vizsgalat intézkedés

melldzésével befejezhetd.

Ha nyilvanvalova valt, hogy a Bejelentd rosszhiszemiien, dontd jelentdségii
valotlan informdaciot kozolt és alappal valdsziniisithetd, hogy masnak
jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott, személyes adatait az eljaras
kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult szervnek vagy személynek at

kell adni.

14. A BEJELENTES KEZELESE

a.

A telefonon érkezett, illetve személyesen tett minden bejelentésrdl irasos

feljegyzést vagy jegyzOkonyvet kell késziteni.

Amennyiben a bejelentés az Etikai Tandcshoz, kozvetleniil annak Elndkéhez
vagy barmely tagjahoz érkezik, azt haladéktalanul tovabbitja a teljes Etikai

Tanacs részére.

A jegyzOkonyv masolatat az Bejelentdnek elektronikus vagy postai uton meg

kell kiildeni.
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d. A honlap elektronikus feliiletén érkezd bejelentéseket az teljes Etikai Tanacs

megkapja, a Bejelentd e-mailben automatikus visszajelzést kap a bejelentésrol.

e. Az elektronikus felulet az alabbi cimen elérhetd: www.felegyvhazipekseg.hu/

visszaeles-bejelentes

15. HIANYPOTLAS, BEJELENTES MELLOZESE

a. A Kodexekbe iitkozé cselekményrdl vagy mulasztasrdol vald bejelentdi
tudomasszerzést kovetd 6 honapon til, valamint az elkovetésétdl szamitott 3
éven tal eljaras csak kiilonosen indokolt esetben indithatd, ha a feltételezett

vétség sulyaval aranyban all.

b. A Kodexekbe iitk6z6 cselekmény vagy mulasztas gyanujarol szolo bejelentés

vizsgalata mell6zhetd, ha:
1. egy korabbival azonos tartalmu bejelentés;

ii. ugyanazon bejelentd tett ismételt bejelentést ugyanabban az iigyben, ha

a bejelentés nem tartalmaz érdemi informaciot;

iil.a sérelmezett magatartasrol vagy mulasztdsrol tortént

tudomasszerzéstdl szamitott 6 honap utan tettek bejelentést;

iv. név nélkiili vagy azonosithatatlan bejelentd altal tett bejelentés olyan

mértékben hianyos, hogy annak vizsgalatatél nem varhat6 eredmény;
v. a bejelentés nyilvanval6an megalapozatlan;
vi. a sérelmezett magatartas nyilvanvaloan nem sérti a Kodexeket;

vii.a bejelentett kozérdek vagy nyomds maganérdek sérelme a
bejelentésben érintett személy jogainak a bejelentés kivizsgaldsabol

eredo6 korlatozasaval nem all aranyban.

c. Amennyiben a bejelentés nem felel meg a 13. pont (d) bekezdésben

foglaltaknak, azt az Etikai Tanacs az eljarast kezdeményezOnek a hianyossagok
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megjelolésével hianypotlas céljabol, rovid — legfeljebb 3 napos — hatéridd

tluzésével visszakildi.

d. A hidnyos bejelentések vizsgalatanak mell6zésérdl az Etikai Tanacs dont.

16. AZONNALI INTEZKEDESI JAVASLAT

a. Amennyiben az Etikai Tanacs a hozza érkezett bejelentés vagy jelzés alapjan

észleli, hogy

1. a Kodexek megsértése ¢€s az emiatti feleldsség egyértelmiien

megallapithatd, valamint
ii. az ezt aldtdmaszto bizonyitékok rendelkezésre allnak, és
iii. a sziikséges intézkedések sem igényelnek jelentésebb mérlegelést,

haladéktalanul egyszerisitett jelentést (e-mail dsszefoglald) készit, és
hatarozattal megallapithatja a Kdodexek megsértését, és kozvetleniil
ajanlasokat fogalmazhat meg a sziikséges intézkedésekrél donteni

jogosult vezetonek.

b. Az igy sziiletett ajanlasok kozlésérdl és a 21. Kovetkezménykezelés pont

szerinti nyomon kovetésérdl az Etikai Tandcs gondoskodik.

17. ELOZETES VIZSGALAT

a. Ha a bejelentés alapjan az eljaras elrendelésérdl, a megfeleld eljardsmodrol
vagy a vizsgalat mell6zésérdl megnyugtatéan nem lehet allast foglalni elézetes
informaciogytijtésnek van helye. Az eldzetes informaciogytiijtés hatarideje 30

nap, mely egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato.

b. Az elézetes informaciogylijtés soran az Etikai Tandcs a vizsgalat
szempontjabol relevans barmely személyt megkereshet, hozzajuk kérdést

intézhet, dokumentumokba betekinthet, illetve a bejelentét meghallgathatja.
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C.

.

A vizsgalatot végz6é vagy koordinald Etikai Tanécs tagja (a vizsgalatban részt
vevo szervezeti egységgel egyeztetve) rovid, 1ényegre tord vizsgalati tervet/
koncepcidt készit, melyben bemutatja a vizsgalni kivant kérdéseket, tervezett
vizsgalati 1épéseket (vizsgalati eszkozok, tanti meghallgatasok, stb.) és a
vizsgalat lefolytatasanak tervezett hataridejét. Az Etikai Tanacs Elndke a

jovahagyasa elott a vizsgalati tervet kiegészitheti, modosithatja.

Az eldzetes vizsgalat lezarasat kovetden az Etikai Tanacs tag javaslatot tesz az

Etikai Tanacs Elnokének arra vonatkozoan, hogy

1. az ligy az Etikai Tanacs Elnokének hataskorébe tartozik-e, az érdemi
etikai eljaras elrendelése indokolt-e, ez esetben vizsgalati tervet is

mellékel;

il. a bejelentés vizsgalata az Etikai Tanacs tag intézkedési javaslataval

lezarhato;
iii. a vizsgalat mell6zése indokolt.

Ha az eldzetes informaciogyijtést kovetden az Etikai Tanacs Elndke az etikai

eljarast elrendeli, az eldzetes vizsgalat az eljaras hataridejébe beleszamit.

18. NEM ETIKAI TARGYU BEJELENTES ATTETELE INTEZKEDESRE

a.

Amennyiben a johiszemli bejelentd jogszabalyban biztositott védelmét,
valamint a bejelentés tisztességes ¢és elfogulatlan kivizsgalasat nem
veszélyezteti, és a bejelentett normasértés egyben munkaviszonybol eredd
kotelezettség megszegését is megvalositja, az Etikai Tandcs dontése alapjan, a
sziikséges informacidkat a munkaltatéi jogkort gyakorld vezetdnek atadja
tovabbi intézkedés céljabol és errdl tajekoztatja a munkaltatoi jogkort gyakorld

felettes vezetdjét;

egyeb konkrét szerzddéses jogviszonyhoz kothetd szerzodésszegd magatartast

is megvalosit, az Etikai Tanacs dontése alapjan a sziikséges informéciokat a
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C.

rendelkezéseiben megsértett szerzddést kezeld szervezeti egység vezetdjének

atadja tovabbi intézkedés céljabol;

valamely specidlis, jogszabalyban vagy bels0 szabdlyzatban rogzitett
kotelezettségszegést (pl. versenyjog, egészség-biztonsag-kornyezetvédelem,
vagyonbiztonsag, adatvédelmi incidens, nem etikai jellegli kiskereskedelmi
panasz, stb.) is megvalésit az Etikai Tanacs dontése alapjan a sziikséges
informaciokat az adott teriilet feliigyeletéért felelds szakmai szervezetnek

tovabbitja kivizsgalasra;

blincselekménynek mindsiil, és annak elkdvetésére alapos gyanu all fenn, az
Etikai Tanacs tovabbi vizsgalatot folytathat le, a sziikséges informaciokat a

tovabbi intézkedések ¢és a hatosagi eljarasok meginditasa céljabol atadja.

Az el6z6 bekezdés alapjan vizsgalatot lefolytatd szervezet koteles legfeljebb
20 napon belill eljarasa eredményérdl tajékoztatni az Etikai Tanadcsot. Az Etikai
Tanacs ez alapjan hatarozhat tovabbi etikai vizsgélat inditdsarol, illetve az

eljaras lezarasarol.

Az FEtikai Tanacs tajékoztatja a bejelentés egyéb — nem etikai eljarasban
torténd — vizsgalatarol a Bejelentdt és figyelemmel kiséri a tovabbi eljaras

alakulasat.

19. ERDEMI ETIKAI VIZSGALAT

a.

Az érdemi etikai eljards meginditasat az Etikai Tanacs rendeli el. Az érdemi
etikai eljaras meginditasa esetén az Etikai Tanacs tdjékoztatja a Bejelentot az
etikai eljaras meginditasarol.

A Bejelentonek, valamint a kivizsgalds sordn meghallgatott személyeknek

(tanu, bejelentett személy, stb.) meg kell kiildeni jelen eljarasi szabalyzat egy

példanyéat, valamint az etikai adatvédelmi tajékoztatot.
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c. A Bejelentd kiléte az etikai eljaras ald vont személlyel csak abban az esetben

kozolhetd, ha ezt az iigy jellege kifejezetten indokolja, illetve az eljaras

eredményes lefolytatasa sziikségessé teszi.

d. Az Etikai Tandcs bizonyitési eljarast folytat le a dontését megalapozé adatok és

bizonyitékok beszerzése érdekében.
e. Az Etikai Tandcs az etikai eljarast felfliggeszti, ha

1. az eljaras lefolytatasahoz mas kiils6 vagy Félegyhazi Pékség Kft.
hataskorébe eséd eldzetes kérdés vizsgalata sziikséges, annak a

vizsgalatnak a lezarasaig; illetve

1. ugyanabban vagy Osszefliggd kérdésben hatdsagi vagy birdsagi eljaras

kezdddott, annak jogerds befejezéséig.

f. Az Etikai Tandcs nem avatkozhat be folyamatban 1év§ hatosagi vagy birdsagi
eljarasba.
g. Az Etikai Tandcs az etikai eljarast megsziinteti, ha

1. nyilvadnvalova valt, hogy a vizsgdlt magatartds nem iitkozik a

Kodexekbe;

11. a vizsgalat alapjan nem allapithaté meg a Kodexeket sérté magatartas,

¢s az eljaras folytatasatdl sem varhatd eredmény

iil. a vizsgalt magatartast hatésag vagy birosag érdemben jogerdsen mar

elbiralta, vagy az Etikai Tanacs mar kordbban allast foglalt benne.

h. Az etikai eljards megsziintetését kozolni kell a Bejelentdvel, illetve azzal a

vezetovel, akinek a feleldsségi korébe esé miikodést az eljaras érintette.
20. VIZSGALATI JELENTES

a. Az Etikai Tanécs vizsgalati jelentésében le kell irni a felhasznalt vizsgélati
eszkozoket, a megallapitott tényallast, a dontésére vonatkozo javaslatot és a

javasolt intézkedési ajanlasokat, ismertetni kell a javaslat hatterét, indokait.
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b. Amennyiben a vizsgélatot mas személy folytatja, megallapitdsait tovabbitja az

Etikai Tanacs részére, amely ez alapjan dont az esetleges etikai vétségrol.

c. A jelentéseket az Etikai Tanacs Elnoke hagyja jova, és terjeszti dontésre az
Etikai Tanacs elé. Amennyiben a Tandcs Elnoke kéri, az illetékes vizsgalati
jelentéséhez csatolja a felhasznalt dokumentumokat, az {liggyel kapcsolatos

relevans levelezéseket €s minden egyéb megszerzett bizonyitékot.

21. AZ ETIKAI TANACS DONTESE

a. Az Etikai Tanacs egyedi ligyben hozott dontése alapvetden az alabbi lehet:

1. megallapitja, hogy a vizsgalat targyava tett magatartds megsértette a
Kodexek valamely rendelkezését; ebben az esetben megéllapitja az
egyéni feleldsséget és javaslatot tesz a megfeleld jogkdvetkezmények

alkalmazasara;

ii. megallapitja, hogy az érdemi vizsgalat targyava tett magatartds nem

utkozik a Kodexek rendelkezéseibe;

1ii. megallapitja, hogy az érdemi vizsgalat targyava tett magatartds a
Kodexek valamely rendelkezésébe iitkozik €s olyan visszassagot észlel,
amely — az egyéni feleldsségen til — a Félegyhazi Pékség Kft. etikai
értékeinek potencidlis és jelentds sérelmét hordozza. Ebben az esetben

megallapitasairol értesiti a Félegyhazi Pékség megfelelé dontéshozojat.

b. Az Etikai Tandcs dontésében intézkedési javaslatot (ajanlast) fogalmazhat meg
a munkaltatoi jogkor gyakorldja, az lzleti teriilet vezetdje és a tdmogato
szervezeti egységek szamara az etikai normasértés orvoslasara, a megfeleld
javito intézkedések meghozasara, illetve olyan intézkedések meghozasara,
amelyek alkalmasak a Kodexek megsértésének elkeriilésére, megeldzésére és a

kockazatok csokkentésére.

c. Amennyiben jogszabaly eldirja, az abban foglalt feltételek fennéllasa esetén,

etikai vétség megallapitasa helyett az Etikai Tandcs kezdeményezi az illetékes
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hatésag eljardsat. Amennyiben biinteté feljelentés megtétele latszik
indokoltnak, azt a biztonsagi vizsgalatokért felelds, mint a biintetd tigyekben

hat6sagi kapcsolattartast iranyito szervezettel egyeztetve kell megtenni.
Az Etikai Tanéacs dontését koteles irasba foglalni és megindokolni.

Az Etikai Tanacs dontését 5 napon beliil kozli az érintettekkel (Bejelentével és
az eljaras ald vont Bejelentettel, érintett személyekkel, sziikség esetén az
iigyben érintett teriiletet iranyito, illetve a bejelentett érintett felett munkaltatoi

jogkort gyakorlo vezetovel).

Etikai vétség megallapitdsara iranyul6 eljarasban az Etikai Tanacs hatdrozata

nem nyilvanos.

22. KOVETKEZMENYKEZELES

a.

Amennyiben az Etikai Tandcs ajanlast fogalmaz meg a Kodexeknek megfeleld
magatartds eldsegitésére, folyamatok javitasara és a Kodexbe iitk6zo
magatartdsok kockéazatainak csokkentésére, arrdl az érintett szakmai vezetot és

a teriilet felettes vezetdjét — megfeleld hataridd tiizésével — tajékoztatja.

Az Etikai Tanacs dontése alapjan az érintett teriiletet iranyito, illetve bejelentett
személy felett munkaltatéi jogkort gyakorld vezetd haladéktalanul, de
legkésdbb 15 napon beliill dont a sziikséges tovabbi intézkedésekrol, az
esetlegesen alkalmazandd szankcidrdl és az etikai vétség
teljesitményértékelésben torténd figyelembevételérdl, melyekrdl

haladéktalanul koteles értesiteni az Etikai Tanacsot.

Amennyiben az érintett vezetd nem tesz megfeleld intézkedéseket, az Etikai
Tandcs értesiti a vezetd felett munkaltatoi jogkort gyakorld vezetdt, aki dont a
sziikséges tovabbi intézkedésekrdl, az esetlegesen alkalmazandd szankciorol
vagy teljesitményértékelésben torténd figyelembevételérdl, melyekrol

haladéktalanul koteles értesiteni az Etikai Tanacs Elnokét.
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23. FELULVIZSGALATI KERELEM

a. Az Etikai Tandcs hatarozatanak ismeretében az érintettek a hatarozatrol szolo
értesitést kovetd 15 napon beliil, de legfeljebb 6 honapon beliil az Etikai
Tanacs Elnokénél kezdeményezhetik a dontés feliilvizsgalatat kiilondsen akkor,
ha az Etikai Tandcs hatarozatanak meghozatalat kovetéen addig nem ismert,

Iényeges, 1j informacio all rendelkezéstikre.

b. A megismételt vagy kiegészitd etikai vizsgalat inditasarol az Etikai Tanacs

dont.

24. ZARO RENDELKEZESEK

a. Az etikai bejelentésekrol és a Kodexek rendelkezéseivel kapcsolatos
intézkedésekrol az Etikai Tanacs— anonimizalt — nyilvantartast és statisztikat

vezet.

b. Az Etikai Tanacs barmely tagja jogosult kezdeményezni a jelen eljarasi

szabalyzat modositasat, kiegészitését.

c. Az eljarasrend modositott valtozata a hatalybalépést kdvetden érkezett

bejelentések alapjan indult eljarasokra és intézkedésekre alkalmazando.
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